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Перечень сокращений 

ПС ЭНА Подсистема энергоаудита 
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1 ВВЕДЕНИЕ 

1.1 Область применения 

Областью применения является управление деятельностью по сбору данных об 

объёме совокупных затрат потребления энергетических ресурсов, а также качественная 

оценка уровня энергоэффективности зданий бюджетной сферы. 

Модуль Подсистемы управления деятельностью в сфере энергоаудита предполагается 

использовать в Минэнерго России, федеральных органах исполнительной власти, 

уполномоченных организациях субъектов Российской Федерации (регионов), 

муниципальных учреждениях и предприятий, а также в их структурных подразделениях. 

1.2 Краткое описание возможностей 

Модуль ПС ЭНА является инфраструктурным (вспомогательным) модулем, 

предназначенным для обеспечения автоматизированной и информационной поддержки 

выполнения следующих процессов: 

− Ежегодный сбор Деклараций об объеме совокупных затрат потребления 

энергетических ресурсов организацией; 

− Предварительная оценка энергоэффективности зданий; 

− Формирование перечня рекомендованных энергосберегающих мероприятий; 

− Формирование рейтинга объектов автоматизации, муниципальных образований, 

субъектов Российской Федерации по потреблению топливно-энергетических 

ресурсов (далее – ТЭР) и выявление энергонеэффективных зданий; 

− Построение различных аналитических отчетных форм. 
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1.3 Уровень подготовки пользователя 

Пользователи Модуля ПС ЭНА должны иметь начальные навыки работы в 

операционной системе Windows и опыт использования одного из поддерживаемых интернет-

браузеров (Internet Explorer 7+, Opera 10+, Mozilla Firefox 3.5+, Safari 4+, Google Chrome 4+). 

1.4 Перечень эксплуатационной документации, с которыми 

необходимо ознакомиться пользователю 

− Ведомость эксплуатационных документов; 

− Массив входных данных; 

− Каталог базы данных; 

− Состав выходных данных (сообщений); 

− Технологическая инструкция; 

− Руководство пользователя; 

− Инструкция по формированию и ведению базы данных; 

− Схема деления системы; 

− Описание технологического процесса обработки данных; 

− Общее описание системы; 

− Программа и методика испытаний; 

− Паспорт; 

− Программа обучения. 
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2 НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ 

2.1 Виды деятельности, функции, для автоматизации которых 

предназначено данное средство автоматизации 

Объектами автоматизации Модуля Подсистемы управления деятельностью в сфере 

энергоаудита являются следующие процессы: 

− Ввод/изменение объектов энергосбережения; 

− Ежегодное ввод/изменение данных по декларациям; 

− Согласование/отклонение заполненных деклараций; 

− Просмотр Декларации (структуры, данных, по годам); 

− Просмотр консолидированных отчетов (в том числе по группам, иерархии и по 

удельным показателям, формирование рейтингов); 

− Предварительная оценка энергоэффективности зданий, согласно внесенным 

данным в Декларацию. 

2.2 Условия, при соблюдении (выполнении, наступлении) которых 

обеспечивается применение средства автоматизации в соответствии с 

назначением 

При подготовке к вводу Модуля в эксплуатацию Заказчик должен обеспечить 

выполнение следующих работ: 

Допуск специалистов Исполнителя на места установки Модуля и обеспечение 

возможности беспрепятственного проведения работ по его настройке; 

Предоставление специалистам Исполнителя удаленного доступа к программно-

аппаратной площадке Заказчика для установки Модуля; 

Обеспечение присутствия пользователей на обучении работе с Модулем, согласно 

программе обучения; 

Обеспечение выполнения требований, предъявляемых к программно-техническим 

средствам, на которых должно быть развернуто программное обеспечение; 

Выполнение мероприятий по инженерной и технической подготовке объекта 

автоматизации, обеспечивающих функционирование Модуля: 

Системы электроснабжения; 

Коммуникационное оборудование; 

Вычислительная техника; 

Сетевая инфраструктура. 
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Предоставление исходной информации, необходимой для начального наполнение 

базы данных Модуля.  

При подготовке к вводу в эксплуатацию Исполнитель должен обеспечить выполнение 

следующих работ: 

Начальное наполнение базы данных Модуля исходной информацией (с приведением 

поступающей в Модуль информации к виду, пригодному для обработки с помощью ЭВМ). 
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3 ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ 

3.1 Состав и содержание дистрибутивного носителя данных 

Доступ к Модулю осуществляется через Web-браузер. Установка программного 

обеспечения на рабочие станции не требуется. 

3.2 Порядок загрузки данных и программ 

Для запуска программы следует щёлкнуть по заданной ссылке, которую должен 

предоставить системный администратор. 

Откроется экран авторизации (см. Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Экран авторизации 
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Далее необходимо ввести учётное имя и пароль. Откроется стартовый экран системы 

(см. Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Стартовый экран системы 

3.3 Порядок проверки работоспособности 

Зайти в Систему, как показано в предыдущем пункте. 

Кликнуть в главном меню на любой пункт, например, «Учреждения». 

Система работоспособна, если после перехода отобразился список учреждений (см. 

Рисунок 3). 
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4 ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ 

4.1 Описание операций технологического процесса обработки 

данных, необходимых для выполнения функций, комплексов задач 

(задач), процедур 

• Кнопка «Добавить». Добавление объекта/записи; 

• Пиктограмма « ». Удаление объекта/записи; 

• Кнопка «Удалить». Подтверждение удаления; 

• Кнопка «Сохранить». Сохранение введённых изменений; 

• Кнопка «Отмена». Отменяет изменения если не была нажата кнопка 

«Сохранить»; 

• Ссылка «Редактировать». Открывает страницу для редактирования данных по 

объекту; 

• Пиктограмма « ». Раскрывает вложенный список в поле «Структура»; 

• Выпадающий список «Показать N записей» (где N-количество строк). 

Отображение N строк с записями на странице; 

• Поле «Поиск». Поиск по записям; 

• Кнопка «Очистить». Очищает поле «Поиск»; 

• Выпадающий список «Отчётный год N» (где N – год). Фильтр по годам отбор 

объектов, принадлежащих к году N; 

• Кнопки «Предыдущая» и «Следующая». Навигация между записями на 

странице (предыдущие N записей и следующие N записей); 

• Поле «Статус». Отображает текущее состояние объекта/записи; 

• Поле ввода. Используется для внесения информации по тому или иному 

объекту; 

• Тэги. Выбираются из выпадающего списка для добавления признаков объекту; 

• Выпадающий список. Позволяет только одно значений выбрать из имеющихся 

в списке; 

• Радиокнопка. Позволяет выбрать только одно значение из нескольких; 

• Checkbox (флажок). Позволяет указать несколько значений; 

• Кнопка «+». Добавляет поле для ввода названия категории, к которой 

принадлежит объект; 

• Кнопка «-». Удаляет категорию; 
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• Кнопка « ». Выход из системы. 

4.2 Описание всех выполняемых функций, задач, комплексов 

задач, процедур 

4.2.1 Наделение учреждения свойством "уполномоченного" и привязка к региону 

Для начала работы с учреждениями пользователю необходимо нажать на пункт меню 

«Учреждения». Далее, в случае заполнения данных по новому учреждению для наделения 

организации признаком «уполномоченной» он (пользователь) должен нажать на кнопку 

«Добавить учреждение» (см. Рисунок 3) и указать признак в поле «Уполномоченная 

организация» (см. Рисунок 4), после чего нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 3. Просмотр списка учреждений субъекта 

 

Рисунок 4. Указание признака «Уполномоченная организация» на карте учреждения 
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В случае добавления признака к уже существующему учреждению необходимо зайти 

на карточку с его данными и указать соответствующий признак. Для этого на вкладке 

«Учреждения» нужно найти в дереве «Структура» требуемое учреждение, кликнуть на его 

наименование (см. Рисунок 5). Далее на открывшейся странице нужно нажать на ссылку 

«Редактировать» внизу экрана (см. Рисунок 6) и на карте данных учреждения указать признак 

«Уполномоченная организация» (см. Рисунок 7), после чего нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 5. Выбор учреждения для редактирования данных 

 

Рисунок 6. Редактирование данных учреждения 
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Рисунок 7. Указание признака «Уполномоченная организация» у существующей 
организации 

 
4.2.2 Редактирование справочника Федеральных округов и регионов РФ 

Для начала работы со справочником пользователю необходимо нажать на пункт меню 

«Структура».  

 

Рисунок 8. Справочник субъектов РФ 
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На появившейся странице (см. Рисунок 8) он может осуществить следующие 

действия: 

• Создание нового субъекта; 

• Редактирование данных по существующим регионам и округам; 

• Удаление субъектов. 

4.2.2.1 Добавление субъекта 

Необходимо выбрать округ РФ в поле «Структура» и нажать на кнопку «Добавить 

дочерний структурный объект». На появившемся окне выбрать тип объекта в поле 

«Классификация» - «регион» или «округ» - и ввести название в поле «Наименование» (см. 

Рисунок 9), после чего нажать «Сохранить». 

 

Рисунок 9. Добавление структурного объекта 
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4.2.2.2 Редактирование регионов и округов 

Для изменения названия региона пользователю на списке субъектов выбранного 

округа РФ (см. Рисунок 10) нужно кликнуть на его название (поле «Наименование субъекта») 

и ввести новое, а затем нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 10. Список субъектов округа РФ 
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4.2.2.3 Удаление субъектов 

Для удаления пользователь должен на списке субъектов округа РФ нажать на 

пиктограмму «Корзины» напротив выбранного региона и затем на появившемся окне 

кликнуть на кнопку «Удалить». 

4.2.3 Редактирование вспомогательных справочников 

Система содержит три вспомогательных справочника: «Должности», «Климатические 

зоны» и «Категории объектов». Для работы с дополнительными справочниками пользователь 

должен нажать на кнопку меню «Справочники» (см. Рисунок 11). 

4.2.3.1 Добавление объекта в справочник «Должности» 

Для создания новой должности нужно нажать на кнопку «Добавить должность» на 

вкладке «Должности» (см. Рисунок 11). 

 

Рисунок 11. Справочник «Должности» 
На появившемся окне необходимо заполнить наименование объекта (см. Рисунок 12) 

и нажать «Сохранить». 

 

Рисунок 12. Добавление должности 
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4.2.3.2 Изменения в справочнике «Должности» 

Для изменения названия должности пользователю на справочнике должностей нужно 

кликнуть на его название (поле «Наименование») и ввести новое, а затем нажать на кнопку 

«Сохранить». 

4.2.3.3 Удаление объектов в справочнике «Должности» 

Для удаления пользователь должен на окне справочника нажать на пиктограмму 

«Корзины» напротив выбранной должности и затем на появившемся окне кликнуть на 

кнопку «Удалить». 

4.2.3.4 Добавление объекта в справочник «Климатические зоны» 

Для создания новой климатической зоны нужно нажать на кнопку «Добавить 

климатическую зону» на вкладке «Климатические зоны» (см. Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Справочник климатических зон 
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В появившемся окне пользователь должен заполнить поля и нажать кнопку 

«Сохранить» (см. Рисунок 14). 

 

Рисунок 14. Добавление новой климатической зоны 
4.2.3.5 Изменения в справочнике «Климатические зоны» 

Для изменения показателей по той или иной климатической зоне пользователю на 

странице справочника нужно кликнуть на название выбранной зоны (поле «Наименование»), 

ввести новые показатели на появившемся окне, а затем нажать на кнопку «Сохранить». 

4.2.3.6 Удаление объектов в справочнике «Климатические зоны» 

Для удаления пользователь должен на окне справочника нажать на пиктограмму 

«Корзины» напротив выбранной зоны и затем на появившемся окне кликнуть на кнопку 

«Удалить». 

4.2.3.7 Добавление объекта в справочник «Категории объектов» 

Для создания новой категории нужно нажать на кнопку «Добавить категорию» на 

вкладке «Категории объектов» (см. Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Справочник категорий объектов 
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На появившемся окне пользователю должен добавить необходимое количество типов 

категорий для объекта путём нажатия на пиктограмму «+», ввести данные в пустые поля и 

нажать «Сохранить». 

4.2.3.8 Изменения в справочнике «Категории объектов» 

Для изменения показателей по той или иной категории пользователю на странице 

справочника нужно кликнуть на название выбранной категории объекта (поле 

«Наименование»), ввести новые данные на появившемся окне, а затем нажать на кнопку 

«Сохранить». 

4.2.3.9 Удаление объектов в справочнике «Категории объектов» 

Для удаления пользователь должен на окне справочника нажать на пиктограмму 

«Корзины» напротив выбранной категории и затем на появившемся окне кликнуть на кнопку 

«Удалить». 

4.2.3.10 Добавление энергосберегающего мероприятия в справочник 

«Типовые энергосберегающие мероприятия» 

Для создания нового энергосберегающего мероприятия нужно нажать на кнопку 

«Добавить событие» на вкладке «Типовые энергосберегающие мероприятия» (см. Рисунок 

156). 

 
 

Рисунок 16. Справочник энергосберегающих мероприятий 
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В появившемся окне пользователь должен заполнить поля и нажать кнопку 

«Сохранить» (см. Рисунок 17). 

 

Рисунок 17. Добавление нового энергосберегающего мероприятия 
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4.2.3.1 Изменения в справочнике «Типовые энергосберегающие мероприятия» 

Для изменения показателей по тому или иному энергосберегающему мероприятию 

пользователю на странице справочника нужно кликнуть на название выбранного 

энергосберегающего мероприятия (поле «Наименование мероприятия»), ввести новые 

значения на появившемся окне, а затем нажать на кнопку «Сохранить». 

4.2.3.2 Удаление объектов в справочнике «Типовые энергосберегающие 

мероприятия» 

Для удаления пользователь должен на окне справочника нажать на пиктограмму 

«Корзины» напротив выбранного энергосберегающего мероприятия и затем на появившемся 

окне кликнуть на кнопку «Удалить». 

4.2.3.3 Справочник «Центры ответственности» 

Данный справочник доступен пользователю лишь для просмотра существующих на 

данный момент ролей в системе. Для просмотра имеющейся информации пользователю 

необходимо зайти в раздел «Справочники» и выбрать пункт меню «Центры ответственности» 

(см. Рисунок 18).  

 

Рисунок 18. Справочник «Центры ответственности» 
4.2.4 Просмотр всего дерева субъектов 

Пользователь может просмотреть весь список субъектов и округов РФ. Для этого ему 

нужно нажать на кнопку меню «Справочники» (см. Рисунок 8), после чего в поле 

«Структура» появится дерево всех округов и субъектов РФ. 

4.2.5 Согласование деклараций нижестоящих учреждений 

Пользователь, нижестоящего учреждения, должен полностью заполнить Декларацию 

своего учреждения и убедиться, что статус всех листов Декларации «Заполнен» и статус 
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Декларации «Заполнена» (см. Рисунок 19), и нажать на кнопку «Подписать ЭЦП и 

отправить». Запустится процесс согласования декларации. 

 

Рисунок 19. Статус Декларации «Заполнена» 
 

Далее в системе должен пройти авторизацию пользователь учреждения, которому 

подведомственно учреждение, отправившее Декларацию на согласование. В своем личном 

кабинете данный пользователь увидит Декларацию, которая пришла на согласование (см. 

Рисунок20). Чтобы согласовать ее необходимо нажать кнопку 

«Согласовать».

             
Рисунок 20. Декларация, требующая согласования 

 

4.2.6 Наделение учреждения свойством «структурное» 

Для начала работы с учреждениями пользователю необходимо нажать на пункт меню 

«Учреждения». Далее, в случае заполнения данных по новому учреждению для наделения 

организации признаком «уполномоченной» он (пользователь) должен нажать на кнопку 

«Добавить учреждение» (см. Рисунок 3) и указать признак в поле «Является структурным 

подразделением» (см. Рисунок 20), после чего нажать на кнопку «Сохранить». 
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Рисунок 20. Указание признака «Является структурным подразделением» на карте 
учреждения 

В случае добавления признака к уже существующему учреждению необходимо зайти 

на карточку с его данными и указать соответствующий признак. Для этого на вкладке 

«Учреждения» нужно найти в дереве «Структура» требуемое учреждение, кликнуть на его 

наименование (см. Рисунок 5). Далее на открывшейся странице нужно нажать на ссылку 

«Редактировать» внизу экрана (см. Рисунок 6) и на карте данных учреждения указать признак 

«Является структурным подразделением» (см. Рисунок 221), после чего нажать на кнопку 

«Сохранить». 

 

Рисунок 21. Указание признака «Является структурным подразделением» у 
существующей организации 
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4.2.7 Добавление собственных подчинённых учреждений 

Для осуществления данного процесса на вкладке «Учреждения» нужно найти в дереве 

«Структура» требуемое учреждение и кликнуть на его наименование (см. Рисунок 5). На 

открывшемся окне нажать ссылку «Добавить дочернее учреждение» (см. Рисунок 222). После 

заполнения информации по дочернему учреждению (см. Рисунок23) пользователь должен 

нажать кнопку «Сохранить». При корректном вводе данных должен осуществиться переход 

на страницу «Информация» с карточки созданного дочернего учреждения (см. Рисунок 24). 

 

Рисунок 22. Добавление нового подчинённого учреждения 

 

Рисунок 23. Добавление информации по дочернему учреждению 
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Рисунок 24. Окно общей информации по дочернему учреждению 

 

4.2.8 Просмотр дерева нижестоящих учреждений 

Администратор системы, он же пользователь от учреждения «Министерство 

Энергетики России», добавляет в систему 87 (по количеству регионов в Российской 

Федерации) уполномоченных учреждений, подведомственных Министерству Энергетики 

России. Получается схема: один регион – одно уполномоченное учреждение. Разберем на 

примере Республики Башкортостан (см. Рисунок 25). Данное учреждение является 

уполномоченным в данном регионе и имеет возможность добавлять в систему 

подведомственные себе структурные учреждения (см. Рисунок 26). 

 

Рисунок 25. Уполномоченное учреждение региона 
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Рисунок 26. Подведомственное структурное учреждение региона 

В свою очередь структурное учреждение может добавить в систему так же 

подведомственное себе структурное учреждение, либо обычное учреждение, которые не 

имеет функции добавления учреждений в систему, а может лишь заполнять свою 

Декларацию, которую отправляет на согласование в вышестоящее учреждение (см. Рисунок 

27). 

 
 

Рисунок 27. Подведомственные учреждения  
 

4.2.9 Согласование/Подпись Деклараций подведомственных учреждений 

После заполнения информации о подчинённом учреждении пользователю необходимо 

перейти на вкладку «Декларации» дочерней организации и ввести данные, аналогично тому, 

как это описано в п. 4.2.12. При корректном внесении информации на вкладке «Декларация» 
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необходимо нажать кнопку «Подписать ЭЦП и отправить» и далее «Отправить» для 

отправки декларации на согласование в вышестоящую организацию (см. Рисунок 28).  

 

Рисунок 28. Отправка декларации на согласование в вышестоящее учреждение 
4.2.10 Согласование/Подпись пакета Деклараций подведомственных 

структурных учреждений 

4.2.11 Просмотр аналитики уровней Структурного учреждения 

4.2.12 Заполнение декларации по своему учреждению 

Заполнение происходит путём перехода на вкладку «Декларации» на карточке 

учреждения, нажатия на кнопку «Начать заполнение за № год», выбора на открывшемся окне 

конкретного раздела документа и ввода в него данных. Для этого после выбора определённой 

организации в дереве «Структура» и перехода на вкладку «Декларации» карточки 

учреждения пользователь должен кликнуть на наименование требуемой к заполнению часть 

декларации (см. Рисунок 29) и ввести необходимую информацию на открывшемся окне (см. 

Рисунок 30), после чего нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 29. Вкладка «Декларации» 
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Рисунок 30. Окно заполнения данных по декларации 
4.2.13 Добавление пользователей по своему учреждению 

Для добавления новых пользователей на вкладке «Учреждения» нужно найти в дереве 

«Структура» требуемое учреждение, кликнуть на его наименование (см. Рисунок 5). Далее на 

появившейся странице перейти на вкладку «Ответственные лица» и нажать кнопку 

«Добавить ответственное лицо» (см. Рисунок 31), после чего ввести на окне необходимо 

информацию о новом пользователе (см. Рисунок 32) и нажать «Сохранить». 

 

Рисунок 31. Добавление ответственных лиц по учреждению 
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Рисунок 32. Ввод данных по новому ответственному лицу 

4.2.14 Добавление и редактирование зданий и цехов по своему 

учреждению 

Для добавления новых зданий на вкладке «Учреждения» нужно найти в дереве 

«Структура» требуемое учреждение и кликнуть на его название (см. Рисунок 5). Далее на 

появившейся странице перейти на вкладку «Здания» и нажать на кнопку «Добавить 

строение» (см. Рисунок 33). На открывшейся странице ввести необходимую информацию и 

нажать «Сохранить» (см. Рисунок 34). 

 

Рисунок 33. Список зданий учреждения 

 

Рисунок 34. Карточка нового здания учреждения 
Для редактирования информации по тому или иному строению пользователю 

необходимо на вкладке «Здания» нажать на наименование соответствующего объекта (см. 



 

 

Формат А4 

     

МДПЭР. 91519038.055.ТРП.01.01-01И3 

Лист 

     
31 

 Изм. Лист № документа Подпись Дата 

 Форма 2а ГОСТ 2.104-68 

П
од
пи
сь

 и
 д
ат
а 

 

И
нв

. №
 д
уб
л.

 

 

В
за
м

. и
нв

. №
 

 

П
од
пи
сь

 и
 д
ат
а 

 

И
нв

. №
 п
од
л.

 

 

 

Рисунок 35) и на открывшейся странице ввести данные (см. Рисунок 36). После 

осуществления изменений нажать кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 3516. Выбор необходимого здания 
 

 

Рисунок 3617. Карточка существующего здания 
Для добавления новых цехов на вкладке «Учреждения» нужно найти в дереве 

«Структура» требуемое учреждение и кликнуть на его название (см. Рисунок 5). Далее на 

появившейся странице перейти на вкладку «Цеха» и нажать на кнопку «Добавить цех» (см. 

Рисунок 37). На открывшейся странице ввести необходимую информацию и нажать 

«Сохранить» (см. Рисунок 38). 

 

Рисунок 37. Список цехов учреждения 
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Рисунок 38. Карточка ввода информации по новому цеху учреждения 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Для редактирования информации по тому или иному цеху пользователю необходимо 

на вкладке «Цеха» нажать на наименование соответствующего объекта и на открывшейся 

странице ввести скорректированные данные. После осуществления изменений нажать кнопку 

«Сохранить». 

4.2.15 Добавление/редактирование основной информации по 

учреждению 

Для начала работы с учреждениями пользователю нужно нажать на пункт меню 

«Учреждения». Далее он должен кликнуть кнопку «Добавить учреждение» (см. Рисунок 3) и 

заполнить поля необходимой информацией (вид карты нового учреждения см. на Рисунок 4), 

после чего нажать на кнопку «Сохранить». 

В случае редактирования информации по существующему учреждению необходимо 

зайти в карточку учреждения и внести данные. Для этого на вкладке «Учреждения» нужно 

найти в дереве «Структура» требуемое учреждение, кликнуть на его наименование (см. 

Рисунок 5). Далее на открывшейся странице нужно нажать на ссылку «Редактировать» внизу 
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экрана (см. Рисунок 6) и на появившейся карте данных ввести изменения, после чего нажать 

на кнопку «Сохранить». 

4.2.16 Просмотр удельных показателей по своему учреждению 

После заполнения декларации на вкладке «Декларация» выбранного учреждения 

пользователю необходимо нажать на вкладке «Аналитика» и выбрать пункт подменю 

«Удельные показатели» (см. Рисунок 39). 

 

Рисунок 39. Окно информации по удельным показателям учреждения 
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5 АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ 

5.1 Действия в случае несоблюдения условий выполнения 

технологического процесса, в том числе при длительных отказах 

технических средств 

− обратиться к системному администратору; 

− подготовить письма администраторам систем – потребителей ПС ЭНА с 

описанием ситуации.  

5.2 Действия по восстановлению программ и/или данных при 

отказе магнитных носителей или обнаружении ошибок в данных 

− обратиться к системному администратору с описанием ситуации; 

− подготовить письма администраторам систем – потребителей ПС ЭНА с 

описанием ситуации;  

− дождаться завершения процедуры резервного восстановления данных системным 

администратором; 

− повторить действия по вводу или приему информации ПС ЭНА от момента 

резервного копирования, используя ежедневные отчеты по изменениям таблиц, 

столбцов и данных. 

5.3 Действия в случаях обнаружении несанкционированного 

вмешательства в данные 

− обратиться к системному администратору с описанием ситуации; 

− обратиться в службу безопасности предприятия с описанием ситуации; 

− подготовить письма администраторам систем – потребителей ПС ЭНА с 

описанием ситуации; 

− по необходимости, инициировать процедуру резервного восстановления 

информации и дождаться ее завершения; 

− по необходимости повторить действия по вводу или приему информации ПС ЭНА 

от момента резервного копирования или несанкционированного вмешательства, 

используя ежедневные отчеты по изменениям таблиц, столбцов и данных; 

− по необходимости вручную восстановить нарушенные данные, используя 

ежедневные отчеты по изменениям таблиц, столбцов и данных. 
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5.4 Действия в других аварийных ситуациях 

Обратиться к системному администратору. 
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6 РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ 

Для освоения системы администратором должна быть создана тестовая база.  

С целью успешного освоения Модуля ПС ЭНА следует: 

• Ознакомиться с данным руководством; 

• Добавить новое учреждение в субъект (раздел 4.2.15); 

• Добавить ответственные лица в учреждение (раздел 4.2.13); 

• Добавить здания и цеха в учреждение (раздел 4.2.14); 

• Добавить подчинённое учреждение (раздел 4.2.7); 

• Создать декларацию, заполнить по ней данные (раздел 4.2.12); 

• Предоставить декларацию на согласование (раздел Ошибка! Источник 

ссылки не найден.); 

• Согласовать декларацию (раздел 4.2.5, 4.2.9, 4.2.10); 

• Просмотреть аналитику по учреждению (раздел 4.2.11); 

• Просмотреть удельные показатели по учреждению (раздел 4.2.16); 

• Добавить объекты в справочники должностей, климатических зон, категорий 

объектов (раздел 4.2.3). 
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